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Ce cours vous prépare à l'examen de niveau «Certificat» de l'Association faîtière suisse des examens professionnels et
supérieurs en ressources humaines (HRSE).
C'est aussi le seul examen en RH qui n'exige aucune expérience professionnelle préalable dans le domaine des
ressources humaines et qui convient parfaitement aux personnes qui souhaitent se lancer dans cette activité.
 
Rentrée septembre 2025  --> COMPLETE!
 

Aller à : Descriptif  • Documents  • Dates

 Formation

 Certificat reconnu (CH)






CHF 3'250
PRÉINSCRIPTION

La taxe d'inscription à l'examen (CHF 540.-) n'est pas comprise. L'inscription à l'examen se fera
directement auprès de la HRSE.
Les membres de HR Genève bénéficient d'un rabais de 10% à signaler lors de l'inscription (non
cumulable avec les autres rabais).
Les membres de la FER Genève bénéficient d’une remise de 10% sur cette formation.
Possibilité de payer la formation en 3 mensualités.
Les rabais et/ou avantages ne sont pas cumulabes




Chèque annuel de formation (CAF)
CAF n°1959  Voir conditions

Olivier Christen
olivier.christen@ifage.ch

CERTIFICAT DE GESTIONNAIRE RH

FINANCEMENT

750

CONTACT



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olivier.christen@ifage.ch
+41 22 807 3083

Pour se présenter à l'examen du Certificat, il faut :
Si : vous possédez un certificat fédéral de capacité (CFC ou AFP), une maturité ou un autre
titre/diplôme/certificat équivalent (BAC-Master-Bachelor)

Une pratique professionnelle ou stage d’une durée de 24 mois à 100%.

              après l'obtention du premier  titre précité.
Les taux d'activités inférieurs à 100% seront calculés pro rata temporis.
 
OU : vous ne possédez PAS un certificat fédéral de capacité (CFC ou AFP), une maturité ou un autre
titre/diplôme/certificat équivalent (BAC-Master-Bachelor)

Une pratique professionnelle ou stage d’une durée de 48 mois à 100%

 
Le service militaire long ou le service civil d’une année au moins sont reconnus comme expérience
professionnelle.
IMPORTANT: Toutes les expériences professionnelles sont prises en compte, peu importe le domaine ou
le territoire

Niveau B2 en français.

 

Personnes souhaitant acquérir des connaissances et des compétences leur
​ permettant d'être efficaces pour réussir leurs carrières dans un service
​ RH.

Assumer une fonction de gestionnaire RH ou d'assistant-e en gestion du
​ personnel. L'obtention du Certificat de Gestionnaire RH permet d'accéder
​ au Brevet fédéral de Spécialiste en ressources humaines.

Réussir l'examen organisé par HRSE pour l'obtention du Certificat de Gestionnaire RH
Assumer une fonction d'assistant-e en gestion du personnel
Etablir des fiches de salaires dans différentes situations et connaitre les bases en assurances sociales
Gérer de manière autonome les questions administratives relatives à la gestion du personnel
Pouvoir répondre à des questions de base en droit du travail

Bases du management RH
Gestion administrative RH
Gestion des salaires et des assurances sociales
Principes de base en droit du travail
Autres domaines (Visas et permis de travail / Registre du commerce et droit des signatures)

Le programme se base sur les directives d'examens consultables sur le site www.hrse.ch.

NOUVEAUTÉ !
L’ère du numérique souffle sur notre formation ! 
​ Dès septembre 2025, une tablette 11’’ avec stylet et fourre de protection sera comprise dans le prix de
formation. 
​ Les supports de cours seront également et uniquement numériques (PDF).
 




PRÉREQUIS

DESCRIPTION

PUBLIC

PERSPECTIVES PROFESSIONNELLES

OBJECTIFS

CONTENU

MÉTHODE ET SUPPORTS
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Tous nos intervenants sont des professionnels-métiers expérimentés.

Certificat reconnu CH

96 périodes (environ 5 mois) (1 période = 60 minutes).
Cours du jour :
​ les jeudis OU les vendredis OU les samedis de 9h à 16h30
​ + quelques samedis ( pour les jeudis et les vendredis)
Cours du soir : les mardis et jeudis de 18h à 21h15 + quelques samedis.

Un planning détaillé est remis aux candidat-e-s dont l'inscription est confirmée.

Présentation de la formation Certificat de gestionnaire RH

INTERVENANTS

EVALUATION ET TITRE DÉCERNÉ

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES
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