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Ce cours vous prépare a l'examen de niveau «Certificat» de I'Association faitiere suisse des examens professionnels et

C'est aussi le seul examen en RH qui n'exige aucune expérience professionnelle préalable dans le domaine des
ressources humaines et qui convient parfaitement aux personnes qui souhaitent se lancer dans cette activité.

Aller a : . .


https://www.ifage.ch/
javascript:;
https://www.ifage.ch/wp-content/uploads/2020/01/formulaire_preinscription_certificat_assistant_RH.pdf
https://www.ifage.ch/financement/caf/
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PREREQUIS

DESCRIPTION

PUBLIC

Personnes souhaitant acquérir des connaissances et des compétences leur
permettant d'étre efficaces pour réussir leurs carrieres dans un service
RH.

PERSPECTIVES PROFESSIONNELLES

Assumer une fonction de gestionnaire RH ou d'assistant-e en gestion du
personnel. L'obtention du Certificat de Gestionnaire RH permet d'accéder
au Brevet fédéral de Spécialiste en ressources humaines.

OBJECTIFS

Réussir 'examen organisé par HRSE pour l'obtention du Certificat de Gestionnaire RH

Assumer une fonction d'assistant-e en gestion du personnel

Etablir des fiches de salaires dans différentes situations et connaitre les bases en assurances sociales
Gérer de maniére autonome les questions administratives relatives a la gestion du personnel

Pouvoir répondre a des questions de base en droit du travail

CONTENU

Bases du management RH

Gestion administrative RH

Gestion des salaires et des assurances sociales

Principes de base en droit du travail

Autres domaines (Visas et permis de travail / Registre du commerce et droit des signatures)

Le programme se base sur les directives d'examens consultables sur le site www.hrse.ch.

METHODE ET SUPPORTS

NOUVEAUTE !

L’ére du numérique souffle sur notre formation !

fD(‘es septembre 2025, une tablette 11’’ avec stylet et fourre de protection sera comprise dans le prix de
‘ormation.

Les supports de cours seront également et uniquement numériques (PDF).
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mailto:olivier.christen@ifage.ch
tel:+41%2022%20807%203083
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INTERVENANTS

Tous nos intervenants sont des professionnels-métiers expérimentés.

EVALUATION ET TITRE DECERNE

Certificat reconnu CH

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

96 périodes (environ 5 mois) (1 période = 60 minutes).

e Cours du jour :
les jeudis OU les vendredis OU les samedis de 9h a 16h30
+ quelques samedis ( pour les jeudis et les vendredis)

e Cours du soir : les mardis et jeudis de 18h a 21h15 + quelques samedis.

Un planning détaillé est remis aux candidat-e-s dont l'inscription est confirmée.

Présentation de la formation Certificat de gestionnaire RH
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