
Diplôme d'aide-comptable
Formation - Standard

Ref Dates Jours Heures Durée Financement CHF

p641 10 juin 2024 (accéléré, standard) / 16 septembre 2024 (accéléré) / 30 septembre
2024 (standard)

CHF 4'520

DÉFINITION

L'aide-comptable est capable, sous la supervision d'un comptable, de tenir la comptabilité courante d’une entreprise de l’ouverture des comptes jusqu’à la
préparation des documents de clôture.

La formation d'aide-comptable est basée sur une approche pédagogique par niveau, orientée vers la pratique de la comptabilité générale. Elle s'inscrit comme
première étape dans un parcours pouvant conduire au Diplôme ifage de comptable puis au Brevet fédéral de Spécialiste en finance et comptabilité.

 

PRÉREQUIS

Toute personne disposant d’une maîtrise suffisante de la langue française (un test de niveau B2 peut être exigé pour les apprenants non francophones) ainsi que
des connaissances générales minimum, dont en particulier, de bonnes notions d’arithmétique commerciale. Pour apprécier le respect de ces prérequis, mais
surtout pour conseiller l’apprenant vers une formation adaptée, l’ifage organise des séances d’orientation qui sont obligatoires. Ces séances se tiennent le mardi,
sans inscription, entre 15h30 et 17h00  (merci de bien vérifier les dates dans l’onglet « orientation » avant de vous déplacer). Les orientations comportent un test
d’arithmétique de 30 minutes (pas besoin de révision / préparation). Le but de ce test est de vérifier la facilité calculatoire indispensable à une discipline comme la
comptabilité. Pensez à bien arriver à l’heure à ces orientations, munis d’une calculatrice, de feuilles de brouillon.

PRIX

CHF 4'520 (taxes d'examens comprises)

PUBLIC

La formation d’aide-comptable est ouverte à toute personne souhaitant acquérir des compétences de base en comptabilité générale, se perfectionner
professionnellement ou se réorienter.

OBJECTIFS

Tenir la comptabilité courante en francs suisses et en monnaies étrangères, avec et sans TVA
Effectuer des tâches administratives spécifiques à la comptabilité
Suivre un compte courant bancaire et effectuer des réconciliations
Traiter les flux de factures entrantes et sortantes sur le logiciel comptable Crésus
Gérer les débiteurs à risque
Traiter les salaires sous l’aspect comptable
Gérer les activités comptables hors exploitation
Préparer les opérations de clôture

CONTENU

Le plan de formation se compose des cours obligatoires suivants :

Comptabilité 1

Apprentissage élémentaire de l'ensemble des sujets de la comptabilité générale et mise en application sous forme d'exercices.
CHF 1'450 (75 périodes)

Comptabilité 2

Apprentissage approfondi des sujets traités dans le cours Comptabilité I et mise en application sous forme d'exercices.
CHF 1'510 (80 périodes)

Comptabilité informatique

Mise en application sur informatique des connaissances acquises en Comptabilité I et II sur les logiciels Crésus Comptabilité, Crésus Facturation et Crésus
Salaires.
CHF 840 (45 périodes)

Atelier d'aide-comptable

Mise en situation des connaissances acquise dans les cours théoriques et informatique à travers l'exécution de tâches réelles tirées de la pratique professionnelle
d'un aide-comptable.
CHF 420 (20 périodes)
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Examen 

Inscription à l'Examen écrit Aide-Comptable 
CHF 300 

Cours complémentaires

Afin de vous permettre d'atteindre les prérequis pour le cours Comptabilité I et d'optimiser vos chances de réussite à l'examen écrit  :

Arithmétique commerciale de base.
CHF 499 (27 périodes)
Préparation à l'examen écrit d'aide-comptable.
CHF 220 (10 périodes)

Matériel

Les supports de cours suivants sont en vente la réception de l'ifage:

Comptabilité générale des PME 1 - Editions LEP
Comptabilité générale des PME 2 - Editions LEP

Les supports internes à l'ifage sont distribués dans les cours.

DURÉE ET ORGANISATION

Rythme standard : 2 x par semaine le soir (sur 10 à 12 mois)
Rythme accéléré : 3 x par semaine le matin (sur 7 à 8 mois)
A distance : uniquement Comptabilité I et II (6 mois et CHF 890 par module)

PROCHAINE RENTRÉE

10 juin 2024 (accéléré, standard) / 16 septembre 2024 (accéléré) / 30 septembre 2024 (standard)

CONTACT

E : sarah.wyss@ifage.ch
T : +41 22 807 3011
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