Ifage

e Diplome Assistant.e Juridique

Dipléme ifage

Présentiel

Dipléme Assistant.e Juridique
Fin novembre 2025

7 mois

LMMJVS

18h00 - 21h00

CHF 8'750

Inscriptions ouvertes

o Certificat CCIG - Rédiger en Francais professionnel

Certificat reconnu (GE)

Présentiel

Certificat CCIG - Rédiger en Francais professionnel
Juin 2025

4 heures

LMMJVS

08:30 - 12:30

CHF 250

Inscriptions ouvertes

o Rédiger en Francais professionnel - avec certification (CCIG)

Certificat reconnu (GE)

Présentiel

Rédiger en Francais professionnel - avec certification (CCIG)
Mars 2025

13j/30:00h

LMMJVS

18:00 2 20:15

CHF 1270

Inscriptions fermées

e Employé/e de commerce - CFC pour adultes

Certificat fédéral (CH)
Présentiel
Q+

Employé/e de commerce - CFC pour adultes
sur demande

Prix sur demande
Inscriptions ouvertes

¢ Diplome d’assistant-e administratif-ve

Diplome ifage

Présentiel

CAF 750 o236

Dipldme d’assistant-e administratif-ve
Novembre 2025

291h45/93j

LMMJVS

08:30 - 12:30

CHF 7'330

Inscriptions ouvertes

e Diplome de secrétaire médicale

Dipléme ifage

Présentiel

CAF 750 nep47

Dipléme de secrétaire médicale
Septembre 2025

268h /107

LMMJVS

13:30 - 16:45

CHF 6'920

Inscriptions ouvertes

o Diplome de secrétaire médicale - Blended
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Diplome ifage

Présentiel

CAF 750 6611

Dipléme de secrétaire médicale - Blended
Octobre 2025

8 mois - 244 périodes présentielles
LMMJVS

18.00 - 21.00

CHF 6'920

Inscriptions ouvertes

o Facturation médicale et assurances sociales (TARMED)

Certificat ifage

Présentiel

Facturation médicale et assurances sociales (TARMED)
Automne 2025

8j/24:00h

en soirée

CHF 840

Inscriptions ouvertes

o Certificat d'aptitudes administratives

Certificat ifage

Présentiel

CAF 750 n°4201

Certificat d'aptitudes administratives
Septembre 2025

96h45 / 34j

LMMJVS

18h00 - 21h00

CHF 3'100

Inscriptions ouvertes

e Techniques de prise de notes et rédaction de procés-verbaux

Attestation de présence

Présentiel

Techniques de prise de notes et rédaction de procées-verbaux - 5251090 - 5251090
16.09.25-11.11.25

8j/18:00h

LMMJVS

18:00 - 20:15

CHF 550

Calendrier

Calendrier des séances

ne
Jour

Date

Heure
Batiment

1

Mardi
16.09.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
2

Mardi
23.09.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
3

Mardi
30.09.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
4

Mardi
07.10.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
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5

Mardi
14.10.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
6

Mardi
28.10.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
7

Mardi
04.11.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
8

Mardi
11.11.2025
18:00 - 20:15
ifage Augustins
Inscriptions ouvertes

o Communiquer efficacement dans les fonctions administratives

Attestation de présence

Présentiel

Communiquer efficacement dans les fonctions administratives
Sur demande

5j/15:00h

Prix sur demande

Inscriptions ouvertes

o Gestion et optimisation du temps de travail

Attestation de présence

Présentiel

Gestion et optimisation du temps de travail
Sur demande

Prix sur demande

Inscriptions ouvertes

o Stratégies et techniques de recherche d'emploi

Attestation de présence

Présentiel

Stratégies et techniques de recherche d'emploi
Sessions organisées sur demande

Prix sur demande

Inscriptions ouvertes
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