













L'aide-comptable est capable, sous la supervision d'un comptable, de tenir la comptabilité courante d'une entreprise de
l'ouverture des comptes jusqu'à la préparation des documents de clôture.
La formation d'aide-comptable est basée sur une approche pédagogique par niveau, orientée vers la pratique de la
comptabilité générale. Elle s'inscrit comme première étape dans un parcours pouvant conduire au Diplôme ifage de
comptable puis au Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité. 
Le cours Atelier d'aide-comptable est le dernier palier de la formation du Diplôme d'aide-comptable. 

Aller à : Descriptif  • Documents  • Orientation  • Dates
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 Attestation de présence








CHF 490
VOIR DATES

CAF cumulé pour la Comptabilité informatique et l'Atelier Aide-comptable




Chèque annuel de formation (CAF)
CAF n°5510+  Voir conditions

Sarah Wyss
sarah.wyss@ifage.ch
+41 22 807 3011

Posséder de bonnes connaissances de la langue française (niveau B2).
Avoir réussi les cours Comptabilité II, Comptabilité informatique.

ATELIER AIDE-COMPTABLE

FINANCEMENT

750

CONTACT





PRÉREQUIS


 MENU 
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Avoir réussi les cours Comptabilité II, Comptabilité informatique.

Le test d’entrée est obligatoire avant toute inscription à la formation d'aide-comptable.

Le cours Atelier d'aide-comptable est ouvert à toute personne ayant suivi le cursus d'aide-comptable.

Mettre en pratique les domaines de la comptabilité étudiés dans les cours Comptabilité I, Comptabilité
II, Comptabilité informatique.
Acquérir et développer une approche métier.

Le cours se découpe en quatre parties :

-Classement, administration et organisation dans le domaine comptable
-Gestion des liquidités
-Connaissance des institutions
-Reconnaître et comprendre un plan de trésorerie

Compétences partielles visées : 

-Tenir la comptabilité courante en francs suisses et en monnaies étrangères, avec et sans TVA
-Effectuer des tâches administratives spécifiques à la comptabilité
-Suivre un compte courant bancaire et effectuer des réconciliations
-Préparer les opérations de clôture

Etude de pièces comptables.Le cours se déroule dans une classe équipée du logiciel Crésus. 
Le matériel est fourni par l'intervenant. 

Il est recommandé d'apporter un classeur et une clé USB.

Professionnels de la branche

Il n'y a pas d'examen à la fin mais la présence à 100% est demandée pour obtenir l'attestation de suivi de
cours.

 

Atelier Aide-Comptable - 5250632  · 5250632
  10.09.25 - 24.09.25
  5j / 15:00h
  L M M J V S
  18:00 - 21:00
CHF 490

ORIENTATION

Détails

DESCRIPTION

PUBLIC

OBJECTIFS

CONTENU

MÉTHODE ET SUPPORTS

INTERVENANTS

EVALUATION ET TITRE DÉCERNÉ

DATES ET INSCRIPTION

Atelier Aide-Comptable | ifage | page 2 / 4 | imprimé le 12 May 2025 à 18:48:28

https://www.ifage.ch/formation/management-administration/formations-comptabilite-finance/orientation-comptable-aide-comptable/













CHF 490
  Calendrier
 Inscription

 

Schéma du cursus Diplôme aide-comptable

Version imprimable


DOCUMENTS

Qui sommes-nous?
Gouvernance
Rapport d'activité
Centres d'examens
Partenaires
Associations professionnelles
Politique qualité
Principes andragogiques
Nos brochures
Travailler à l'ifage
Presse et médias

IFAGE

Adresses et horaires
Café-restaurant
Calendrier des vacances
Conditions générales d'inscription
Règlement des étudiants
Protection des données personnelles
Politique de cookies
Contactez-nous

PRATIQUE

Comment s'inscrire
Aides au financement
Assurance annulation
Bon formation continue

INSCRIPTION

Vers la smart-academie
Vers le campus ifage

FORMATION DIGITALE
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ifage - Fondation pour la formation des adultes

Place des Augustins, 19 | 1205 Genève 
T +41 22 807 30 00 | E info(at)ifage.ch
















Demande de renseignements

A
Objet *
Genre*
Nom *
Prénom *
Téléphone *
Email *
Votre message *

Location de salles
Organisation d'examens

SERVICES





</span>
</div>
<div class="send">
<input type="submit" value="Envoyer" class="wpcf7-form-
control has-spinner wpcf7-submit"/>
</div>
</div>
<p><!--/.product-contact-form --></p>
<input type="hidden" class="wpcf7-pum" value="
{"closepopup":false,"closedelay":0,"openpopup":false,"openpop
up_id":0}"/><div class="wpcf7-response-output" aria-
hidden="true"/></form></div>  </div>
</div>
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