













L'aide-comptable est capable, sous la supervision d'un comptable, de tenir la comptabilité courante d'une entreprise de
l'ouverture des comptes jusqu'à la préparation des documents de clôture.
La formation d'aide-comptable est basée sur une approche pédagogique par niveau, orientée vers la pratique de la
comptabilité générale. Elle s'inscrit comme première étape dans un parcours pouvant conduire au Diplôme ifage de
comptable puis au Brevet fédéral de spécialiste en finance et comptabilité. 
Le cours Comptabilité 1 est le premier palier de la formation du Diplôme d'aide-comptable.
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Sarah Wyss
sarah.wyss@ifage.ch
+41 22 807 3011

-Posséder de bonnes connaissances de la langue française (niveau B2).
-Maîtriser les notions élémentaires d'aritmétique. Ce prérequis est vérifié par un test d'entrée ou validé
par la réussite du cours "Arithmétique commerciale de base"
-Participer à la séance d'orientation avant l'inscription. L'autorisation d'inscription est communiquée
immédiatement au candidat.
-Bonnes connaissances sur PC indispensables.
-Capacité à travailler de manière indépendante, la formation étant dispensée à distance et demandant
donc une autonomie d'apprentissage aux participants.
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Le test d’entrée est obligatoire avant toute inscription à la formation d'aide-comptable. En cas d'échec,
un cours d'Arithmétique commercial de base sera proposé et obligatoire selon le niveau.

Le cours Comptabilité 1 à distance est ouvert à toute personne souhaitant acquérir des compétences de
base en comptabilité générale, se perfectionner professionnellement ou se réorienter.

-Intégrer les bases de la comptabilité générale et les appliquer à différentes situations présentées sous
forme d'exercices pratiques.
-Développer une vue d'ensemble du fonctionnement comptable d'une PME.

Les compétences partielles visées sont :

-Tenir la comptabilité courante en francs suisses et en monnaies étrangères sans TVA
-Suivre un compte courant bancaire
-Gérer les débiteurs à risque sans provision
-Traiter des fiches de salaire simples
-Gérer les activités comptables hors exploitation
-Préparer les opérations de clôture simples

La formation est dispensée sous forme de cours à distance.
Les prestations comprennent :
-Un accès illimité à la plateforme de formation en ligne, comprenant les références au cours théorique,
des exercices interactifs et d'auto-correction, un forum de discussion;
-Un soutien pédagogique par e-mail et par téléphone;
-Les tests, l'intermédiaire et le final."Comptabilité générale des PME "volume I, Editions LEP (fourni). 
Les participants doivent disposer d'un ordinateur avec accès Internet et e-mail.

Formateurs diplômés, professionnels de la branche.

Test intermédaire et test final. 

Lorsque la moyenne aux tests est suffisante, le participant reçoit le certificat du cours comptabilité 1 et
peut accéder au cours de comptabilité 2.

Le cours Comptabilité 1 à distance doit être validé dans un délai de 6 mois.
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Schéma du cursus Diplôme aide-comptable

Version imprimable


DOCUMENTS

Qui sommes-nous?
Gouvernance
Rapport d'activité
Centres d'examens
Partenaires
Associations professionnelles
Politique qualité
Principes andragogiques
Nos brochures
Travailler à l'ifage
Presse et médias

IFAGE

Adresses et horaires
Café-restaurant
Calendrier des vacances
Conditions générales d'inscription
Règlement des étudiants
Protection des données personnelles
Politique de cookies
Contactez-nous

PRATIQUE

Comment s'inscrire
Aides au financement
Assurance annulation
Bon formation continue

INSCRIPTION

Vers la smart-academie
Vers le campus ifage

Location de salles
Organisation d'examens

FORMATION DIGITALE

SERVICES
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https://www.facebook.com/pages/Ifage/152540868125839
https://www.youtube.com/@ifage
https://www.instagram.com/ifage_geneve/




   






ifage - Fondation pour la formation des adultes

Place des Augustins, 19 | 1205 Genève 
T +41 22 807 30 00 | E info(at)ifage.ch
















Demande de renseignements

A
Objet *
Genre*
Nom *
Prénom *
Téléphone *
Email *
Votre message *





</span>
</div>
<div class="send">
<input type="submit" value="Envoyer" class="wpcf7-form-
control has-spinner wpcf7-submit"/>
</div>
</div>
<p><!--/.product-contact-form --></p>
<input type="hidden" class="wpcf7-pum" value="
{"closepopup":false,"closedelay":0,"openpopup":false,"openpop
up_id":0}"/><div class="wpcf7-response-output" aria-
hidden="true"/></form></div>  </div>
</div>
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