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Générateur d’employabilité, nous développons les compétences professionnelles de nos clients, en 
proposant une vaste offre pluridisciplinaire de formations initiales et continues, ainsi que du conseil et 
de l’orientation professionnelle. Nous sommes le partenaire majeur des habitants de notre région, des 
entreprises et de l’Etat. 
 
 

Formateur·trice en notariat 

 
Dans le cadre du certificat ifage en assistanat juridique, nous recherchons un·e formateur·trice pour 
dispenser un module dédié au notariat. Cette formation, axée sur la pratique des compétences métier, 
s’adresse à un public adulte souhaitant évoluer dans des études notariales, juridiques ou dans des 
services para-juridiques en entreprise ou administration. 
 
Vos responsabilités : 
 

 Dispenser un enseignement appliqué portant sur les spécificités du travail dans une étude 

notariale 

 Transmettre les compétences clés en lien avec les procédures, la gestion des délais et la 

rédaction juridique en contexte notarial 

 Concevoir les plans de cours et supports pédagogiques adaptés à un public adulte 

 Évaluer les apprenant·e·s et assurer leur suivi pédagogique 

 Élaborer des exercices concrets en lien avec la pratique professionnelle 

 Participer aux réunions pédagogiques de la filière 

 Proposer des ajustements pour améliorer la qualité des contenus 

 Contribuer, si souhaité, à la digitalisation des supports de cours 

 
Votre profil : 
 

 Formation en assistanat notarial, en droit ou formation équivalente reconnue 

 Expérience professionnelle confirmée (min. 5 ans) dans une étude notariale en Suisse 

 Bonne connaissance du cadre juridique genevois et suisse applicable en étude 

 Expérience dans la formation d’adultes (certificat FSEA 1, un atout) 

 Capacité à vulgariser le langage juridique et à contextualiser les compétences métier 

 Excellente maîtrise de la langue française 

 Aisance avec les outils bureautiques et les plateformes d’enseignement à distance 

 Organisation, écoute et sens de la pédagogie 

Entrée en fonction : Novembre 2025 
Horaires : Principalement en soirée  
Nombre d’heures d’enseignement : Environ 6h.00 par année  
 

Si vous êtes motivé·e par un environnement de travail dynamique et riche en contacts humains, n’hésitez pas à 

nous faire parvenir votre dossier de candidature complet, par email à recrutement@ifage.ch. De plus, en 
déposant votre candidature, vous acceptez le traitement de vos données personnelles conformément à notre 
politique de protection des données personnelles des candidats. 
 

 
Nous répondrons uniquement aux dossiers répondant aux exigences de la fonction. 
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