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Générateur d’employabilité, nous développons les compétences professionnelles de nos clients, en 
proposant une vaste offre pluridisciplinaire de formations initiales et continues, ainsi que du conseil et 
de l’orientation professionnelle. Nous sommes le partenaire majeur des habitants de notre région, des 
entreprises et de l’Etat. 
 

 

Responsable débiteurs à 70% 
 

Nous sommes à la recherche d'un-e responsable débiteur à 70% au sein du service Finances 
et Opérations pour une durée déterminée du 1er juin 2025 au 31 mai 2026 avec possibilité 
d’un CDI par la suite. 

Vos responsabilités : 

 Gérer et assurer le suivi de la facturation et des débiteurs ; 
 Etablir et suivre la facturation ; 
 Suivre les encaissements et les processus de rappel des factures impayées ainsi que 

les dossiers des contentieux ; 
 Lettrer les comptes y relatifs ; 
 Participer à l’établissement du budget, des prévisions de trésorerie et au bouclement ; 
 Prendre part aux divers projets du département et de l’institution ; 
 Superviser le travail de deux collaborateurs qui établissent notamment des factures ; 
 Collaborer à la mise en place des processus manquants et à la mise à jour des 

processus existants. 

Votre profil : 

 Diplôme de comptable ou formation jugée équivalente ; 
 Expérience professionnelle d’au moins 5 ans dans le domaine financier ; 
 Maîtrise de la tenue de la comptabilité, des processus de gestion des débiteurs et de 

la caisse ; 
 Connaissance des principes de base d’un système de contrôle interne financier ; 
 Bonne capacité d’analyse et de synthèse ; 
 Aptitude à travailler seul-e et en équipe ; 
 Sens de l’écoute, du relationnel et de la communication ; 
 Orienté-e solutions. 

 
Si vous êtes motivé-e par un environnement de travail dynamique et riche en contacts humains, 
n’hésitez pas à nous faire parvenir votre dossier de candidature complet, par email à 
recrutement@ifage.ch d’ici le 27 avril 2025. De plus, en déposant votre candidature, vous acceptez le 
traitement de vos données personnelles conformément à notre politique de protection des données 
personnelles des candidats. 
 
Nous répondrons uniquement aux dossiers répondant aux exigences de la fonction. 
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